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1. ldentificacion

N Convenio/Vigencia l Sq-‘ [3) ZS Nombre Asociado C'p§h1 Al ON Sot _Tm CQ\C‘\J-\C\

Nombre Comedor Comunitario 113882 - cccp- O4 - 0o f Qon AN YA LS)
Fecha Inicio Operacion 2°S - W3S Fecha Final Operacion 31172018
Nombre Responsabie del Servitio Glovio S'\Q\\q ™M ms(m UOUOC\_

2. Ubicacion

Localidad o Cx\s'\o\oo\\ Barrio \'\mc\\\)u Direccion Cxq 16 & es¥e ¥ Y2C-S5S5 suc

Tel No mh o Cel. R O8> 66‘46] Correo Electrénico QenT 1 - O \\00 .

N* Variables Nivel de Cumplimiento

Efectuar (as actividades de gesiion documental que inciuyen la conformacion de expedientes de historias sociales y de ejecucion contractual siguiendo
lcs lineamientos enlregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimiento de las Tablas de Retencién Documental, procesos c NC
1 |procedimientos instructivos y normatividad que en muteria archizistica se encuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la

€jecucion del convemo, incluyendo el desarrolio de la actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generacion [E D
del bien-estar ahmentario y nutricional en Bogota D.C

2 Custodiar los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio, cumpliendo con los| c NC
Critenos de conservacion defimidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamienio). desde la fecha de suscripcion del acta de inicio @ [j

Guardar y cusiodiar con absolula reserva la informacion que mane:e o 2 la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio (Archivo de expedientes c NC
3 de histonas sociales y archivo de expedientes de ejecucion coniractual), evitando su deslruccion o utilizacion indebida: en caso de cualquier dano

generado, alteracion de informacion, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediala, via correo elecirénico. a la, E D
SUPEervisiOn o iMerventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento de la SDIS

Remdir via correo electronico @ la supervision o interventoria del convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricién y

4 |Avastecimiento, las aleras que, de acuerdo con (o dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de las g 2 s
actividades de gestion documental afectando |a operacion de! Comedor Comunitano D D @
Efectuar sin costo adicional para la SDIS. Ia reconstrucc'on de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y cuya afectacion
haya ocurndo mieniras (os soportes se enconiraban b2jo su cuslodia y realizar las demas acciones sefaladas en los procedimientos definidos por la c NC NA

5 SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son ap'icables para los documentos producidos en entornos D D [XI
digitales ¢ elecironicos, los cuales son susceptibles a delerioro por humedad temperatura, (uz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal
funcionamiento de los sistemas o errores humanos, asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, alaques
informaticos y vinculados ‘

Entregar sin claves. encriplaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo cfilerios archivisticos garantizando la integridad. usabilidad. |egalidad de| NC NA

8 |los documenios y neulrslidad lecnoldgica, 1 informacion que sea caplurada procesada almacenada y conservada en sistemas de informacion

X
]
E}

servidores y demas medios electronicos

Efeciuar Ia entrega de la lolalidad ce los archivos producto de (a ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere compensacion adicional
7 |por parte ce 1a Entidad Dicha documentacion $olo seré racibida s cumple con {odos los ineamientos definidos por el Proceso de Gestion Documental
de la SDIS y la normativioad legal vigente aplicable a la maleria y sera un requisio para el iramite de liquidacion del conveno

e
s

Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comilés y demas espacios de acuerdo con las convocatorias realizadas por |a
8 |Secretaria Distrital de Integracion Social para la implementacion de los lineamienios de Geslion Documental y el Proyecto 7953 Generacion del bien-
estar alimentang y nutricional en Bogotd D C

NC NA

NC NA

O i

Presentar a la supervision o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros cinco (§) dias calendario de cada mes, que dé
9 |cuenta del cumplimiento de los compromisos del companente en mencion con sus respeclivos soportes, de acuerdo con los lineamientos definidos por
ia SDIS

[=ide
]
>

Presentar con el informe final de ejecucion. a la supervision o interventoria, el acla de aprobacion de enlrega de la documentacion generada durante (a

1 ejecucion gel convenio
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Nival de Cumplimiants

Los expedientes conlracluales estan creados por

NC

Los expedientes coniiaciuales esthn organzados en orden

NEC

¢ o
con 10 eslablecido en el
1:{componente de acverda BOIB0ING e #l Bnexo m (] 2 eronologico (Feche mas snigua - Feche mas ecisnte) m ]
Iécnico v
o NC . c NG
- Los documentos eslén perforados  a (amaho  oficio
nt les no superan los 250 fol
3 |Los expedientes coniraciua » 250 folios m 4 |ainoncos @ 1o parta superior derocha de le carpata w D
por carpela
Institucional
Se reportaron las alenas ol equipo de  geslion c NC NA B0 roaliz6 la radicacion de los egresos dal comador © b K4
§ |documental que alectaron el desarrollo de fa [:] [E I 8 |dutante el periodo de acuerdo con lo establecido en ef m D [:]
organizacion de os expedientes en el comedor anaxo lcnico
Los expedientes contracluales y oe hisiorias socialas 4
cumplen con el procedimiento de limpieza documental C NC Los documentos elacironicos o digilales san [agibles y 56 2 “(
7 |retwando matenal abrasivo como ganchos de cosedorg m D B |encuentran en sentido do lecturs humana y cargados en 1a
y Clps tamtwén se deben relirar adhesivos vy carpeta definids por cada componante
separatores
En los expedientes contraciuales y de hisloras sociales c NC Los documentos con lamafios inferiores a las dimensiones ¢ NC NA
8 |no se encueniran documentos en papel reciclado, papel IK] D 10 |de perforacion, estdn pegados on hoja blanca de forma D E] [&
amarilic 0 que ha sido usado por una cara legible
Los expedientes de hislorias sociales eslan foliados con
lapiz de mina negra (HB. B) en la esquina superior c NC Los expadienias de hislorias sociales se encuentran C N
11 |cerecha cel documento en el mismo sentido de la m D 12 |ordenados cronologicamente de acuerdo con el tramite de
escilwra  oel soporte oe forma  legible  sin los mismos
enmendaduas
Los expedienies de hislorias sociales cuenian con Hoja ¢ NG NA Cuenta con Formalo Unico de Inventario Documental [ NE
13 de Control Coago FOR-GD-013  debidamenia [___l IE D 14 (Coago  FOR.GD-017)  para  los  expedientes m D
diligenciaga en formato Excel y cargada en la carpela contraciuales debidamente diligencindo.  aclualizado y
digial definda por la 8DIS Cargado en la carpela digital delinida por s SDIS
Cuenla con Formato Unico de Inventano Documenial c NE Cuenta con Formato Unico de Inventaro Documental (-} NC
(Codige FOR-GD-017) pars los expedientes de & D (Coaigo FOR-GD-017) para los expediontes de historias B] E]
15 |historias  sociales en ATENCION debidamente 16 |sociales EGRESADOS  debidamento  diligenciado
diligenc.ado, aclualizaco y cargado en la carpela digital aclualizado y cargado en la carpela digital definida por 1a
aefinida por la SDIS 8018
c NC ¢ NC
Realizé la incorporacion de los  nuevos  Lipos .
Cuenla con los insumos de archivo requeridos para el
entales en los expedienies de hislorias sociales E D [Z]
17 ot 4 18 |desarrollo de las aclividades de gestion

de ejecucion conlraciual de acuerdo a la produccion de
0§ mismos

documental (cajas, carpelas y ganchos)
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PAGINA 3deb

Componente Alimentacion. Nulricion y Salubridad

Componente Administrative y Financiero

Componente Ambiental

N* Variable Nivel de Cumplimiento N* Variable Nivel de Cumplimiento
impiementar las acciones: cofaclivas necesanas pate C NG NA Parmitic 1a labor de la supervisidn o interventoria, equipos c NC
subsanar los hallazgos evidenciados en las visitas de D I:] técnicos y administrativos de la SDIS y entidades externas D

g DRSSO R SVBIN I 7 ARN0 bl [X] 20 [con las que se articulen acciones con ocasion de |a
cumplimiento a los planes dg mejoramiento  y operacion del Comedor Comunitario y la ejecucion del
requenmientos generados, en los lérminos establecidos RRR R,
en los mismos
ggh;:;ll::g-ct:::m; liin;:?:;l;i";ne;efiel);;:et;zrl ’ it Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto Distrital = NE

21 |convenio En estas. NO se podran ejercer aclividades D 22 990, 0p/2005,y 3emas nor 3 concartanies, por. ta cusl no m [:]
de proselitismo politico. religioso. ideologico, comercial poara recibir ni recaudar donaciones, aportes voluniarios

cuolas de corresponsabilidad o de participacion
0 de cualquier olra indole

Conforme m No Conforme [__:_]
Conforme m No Conforme E
Conforme [Z' No Conforme C:I

Historias Sociales
Componente Alimentacién, Nutricion y Salubridad
Componente Administrativo

Componente Ambiental

Cajas ‘_Li_ Carpelas _'30 Folios ..
Cajas 1A Carpetas m Folios Hlﬁ
Cajas =l Carpetas |_ Folios _ﬁ_ﬁ__
Cajas Carpetas | Folios 6_

El numero de parucipanies registrados en en el aplcativo SIREE es acorde al numero de participantes regisirados en la planilla de asistencia

Hora de Registro

NG Registro Par SIRBE

Numero Registro Participantes Planilla

Comentarios

229

12:00 p.m \

b 100 103

138 189
3:00p. m ZIS 2.‘01
229 2
Total ZZq
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Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

6/>n’4 S-A//c Yor jrh Movoq

\o2 “\AQ_HOCS\LQ\ C\\m&&

Nombres y Apellidos
e S

Nombres y Apellidos

LOE Bida Mocales

52736 3/%: 353539\9

Cedula de Cludadania

Wripose bl of servrei

Cédula de Ciudadania

Apeyo  Superuisin 6D

Cargo

Cargo

Nola: La firma de esle documento implica aceplacion de 1000 1o eserilo




